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SATINALMA YOLUYLA MALZEME GİRİŞİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

ŞEMASI 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Seyit Oral 

Gerede Meslek Yüksekokulu Sekreteri 

Seyit Oral 

Gerede Meslek Yüksekokulu Sekreteri 

Öğr. Gör. Hakan Çambel 

Gerede Meslek Yüksekokul Müdürü V. 

 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

İlgili Firma Yetkilisi 

 

Satın alınan malzemeler ilgili firma 
tarafından birimimize teslim edilir. 

İrsaliye 

Görevlendirilen 
Personel 

 

Teslim edilen malzemelerin teknik 
şartnameye uygunluğu kontrol edilir. 

------------------------------------------------ 

Malzemeler şartnameye uygun değilse 
gerekçesi ile firmaya iade edilir. 

İrsaliye 

Görevlendirilen 
Personel 

 

Muayene ve kesin kabul komisyonu 
tutanak düzenleyip onaylar. 

Muayene ve 
Kesin Kabul 
Tutanağı 

Birim Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 

TKYS’ye malzeme girişleri yapılır ve 3 
nüsha çıktı alınarak dosyalanır. 

Taşınır İşlem Fişi 

Malzemenin ilgili firmaca teslim 
edilmesi 

Teslim edilen 
malzemeler teknik 
şartnameye uygun 

mu? 

Hayır 

Evet 

Muayene Kabul Komisyonu tutanağının 
düzenlenmesi 

TKYS’ye ilgili malzemelerin girişleri yapılır. 
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Birim Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 

TKYS sistemi üzerinden MYS’ye VİF 
gönderilir. 

Varlık İşlem Fişi 
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VİF gönderilmesi işlemi 
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